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Stellenausschreibung 
 

Die Ingenieurgesellschaft Schlüter & Tegeler mbH arbeitet seit zwanzig Jahren schwerpunkt-
mäßig in den Bereichen Arbeits- und Umweltschutz für die Baustelle. Die Haupttätigkeit liegt 
in dem Erarbeiten von projektbezogenen Arbeits-, Umweltschutz- und Nachhaltigkeits-
konzepten sowie dem Stellen von Sicherheitsingenieuren und Sicherheitsingenieurinnen auf 
Baustellen. Derzeit betreuen wir Baustellen in ganz Deutschland. 
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine*n 
 

Kaufmännischer Mitarbeiter (w/m/d) im Personalwesen 
in Aachen. 

Tätigkeiten 
Unterstützung der Kaufmännischen Leitung in allen personalrelevanten  
Fragestellungen sowie allgemeine administrative Aufgaben 
 

Anforderungsprofil 
- abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
- erste Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich wünschenswert 
- selbstständiges Arbeiten  
- Teamfähigkeit  
- gute MS-Office-Kenntnisse  

 
Wir bieten 
- Zusammenarbeit in einem erfahrenen Team 
- kurze Entscheidungswege und flache Hierarchien 
- Krisensichere Branche 
- Aussicht auf Festanstellung 
- Adäquate Entlohnung 
- Sorgfältige Einarbeitung 
 
Beschäftigungsverhältnis 
Teilzeit, ca. 15-20 Wochenstunden; befristet mit Aussicht auf Festanstellung 

 
Ansprechpartner 
Ingenieurgesellschaft Schlüter & Tegeler mbH 
Jens Betten, Kaufmännischer Leiter 
Kasinostraße 59, 52066 Aachen 
Tel: 0241 – 6052356 
Mail: personal@schlueteg.de 
Info: www.schlueteg.de 
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